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Ha ocHoBy ogpenbe u3 ynaHa 14. ctaB 1. 3akoHa O apxuBCKOj rpafu n apxusckoj genatHoctu ("Cn.
rmacHnk PC", 6p. 6/2020) n uynaHa 13,14 CtaTtyta TexHudke wkone Barbeso, gen.bp. 01-1882 opf
15.12.2017.rogunHe, Wkonckn ogbop Ha cegHuum ogpxkaHoj AaHa 9.4.2021.roguHe, aoHocu cnenehm

NMPABUITHUK O HAYUHY EBUAEHTUPAHKA, KTACUPUKOBAHKA, APXUBUPAIBA N HYBAKLA
APXUBCKE I'PAHE U JOKYMEHTAPHOI' MATEPUJATIA

ONuwTE OOPEOBE
YnaH 1.

OBuM npaBuniHUKOM yTBphyje Ce HauuMH eBuaeHTUpawa, KrnacudukoBawa, apxuBMpaka W 4dyBama
apxuBcke rpahe 1 goKymeHTapHor matepujana kog TexHuuke wkone Barbeso - garee: Lkona).

YnaH 2.

MocnoBwu Ha eBNAEHTUPakY, KnacuurKoBaky, apxmBupamy 1 YyBaky apXnBcke rpafe n JOKyMeHTapHor
MaTtepujana obyxeaTajy:

- IpMMamse, npernegare 1 pacnopenueame nowTe, NpUMIbeHe HeNoCcpeaAHOM NpeaajoM, NPeKo nowTe,
UnNu cpenctaBa enekTPOHCKe KOMyHUKauuje,

- eBUAeHTUpare akata u npeameTa u ocTaBrbakbe UCTUX Y pag,

- aAMUHUCTPATMBHO-TEXHUYKO obpahuBake akaTa u npegmeTa,

- oTrpemakbe nowiTe,

- apxvBupatre, kopuwherwe 1 CTPYYHO OApXKaBake apXumBe,

- opabupare apxmBcke rpafe n yHuwTaBawe 6e3BpeaHOr JOKyMeHTapHOr Mmatepujana,

- Nnpeaaja apxuBcke rpahe HagneXxHoOM UCTOPWUjCKOM apXuBY.

YnaH 3.

Csa akTa, gonvcu, Npurosu 1 octana okyMmeHTa Mory 61Ty y nanvupHOM 1 eNeKTPOHCKOM 06nmky. HaunH
eBUAEHTMpatba, 3alUTUTE U Kopuwhera enekTPOHCKUX AokyMeHaTa ypehyje ce nocebHum Onwtnum akTom
LLikone o HauYvHy eBMAEHTMPaKa, 3aWTUTE, U Kopuwhera enekKTPOHCKUX AOKyMeHaTa.

LLikonay cBOM pagy KOpUCTU neyart.

UnaH 4.
Y oKkBMpY Nocriosa u3 YnaHa 2., nojeiuHn TepMnHn umajy cnepehe 3Hayemre:

- AxT/Cnyx6eHn gonuc je cBakM nNucaHuM cacTtaB KojuM ce nokpehe, gonywasa, Mewa, npekuga unm
3aBpLUaBa Heku cnyxbeHun noctynak, a koju cagpxu crnegehe genose, 6e3 o63vpa ga nu je HacTao y
MACaHOM WIM eNeKTPOHCKOM OBNUKYy: MyH HasvB M agpecy nowurbaoua, 6poj u gaTym, HasvB U NyHY
agpecy npumaoua, Kpatak cagpxaj npegmeTta, Besa Ball - Haw 6poj, TEKCT akra, npunor, noTnuc
oBnawheHor nuua n otncak cryxbeHor neyarta (YKOnuko je y ynotpebn).
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- [okyMeHT je 3anuc Ouno koje BpcCTe, OoBNMMKa UM TeXHUKE M3pade Koju cagpKajeM, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYPOM MpyKa [OKa3 O aKTUBHOCTW KOjy MpaBHO WNU U3NYKO nuue npenysnma, obaerba unu
3aKrby4yje TOKOM CBOje AeNaTHOCTU UMW NTIMYHE aKTUBHOCTM.

- Mpwnor je nucann ctaB (AOKYMeHT, Tabna, rpadmKoH, LUpTEX) Koju ce npunaxe y3 cnyxbeHn gonuc paam
ponyhwaBatrba, objalltbaBarba Unn JokasvBara cagpXuHe cryx6eHor gonuca.

- MpegmerT je ckyn cnyx6eHnx gonmca n npunora Koju ce O4HOCE Ha UCTO NUTakE U YNHE LiENnHY.
- Jocwje je ckyn npegmeTa Koju ce 0AHOCE Ha UCTY MaTepujy Unun Ha UCTO NPaBHO NNK PU3NYKO NnLe.

- dacuukna je apxvBCKa jedHuLA KOjy YMHW CKyn AOKYMEHTapHOr maTepujana suwe npegMmeTta wunu
AOKyMeHaTa Koju ce ofHOCe Ha UCTY MaTepwujy, akTUBHOCT, gorafhaj unyM Ha UCTO MpaBHO WU (PU3NYKO
nuue, a Koju ce nocrne 3aBpLUEHOr NOCTYMKa YyBajy cpeheHn y MICToM OMOTY.

- MucapHuual/llpujemHa kaHuenapuja je opraHMsaumoHa jeanHiLla unum pagHo MecTo rae ce splue cnegehu
nocrnoBu: npujem, oTBapawe, npernejake M pacnopehmuBare nowTe, eBuaeHTUpawe U 34pyKuBawe
cnyxbeHnx ponuca, AOCTaBibake [onuca YHyTpalkMM OpraHM3auMoHMM jeduHuuama, oTnpemarbe
nowite, passohere Kao N HUXOBO CTaBibake Y apXmBY N YyBak-E.

- [okymeHTapHu maTepujan umHe cnucu, doTorpaddckn n POHOrpadpCku CHUMUM U Ha APYrn Ha4uH
CacTaBrbEHM 3aNUCU N OOKYMEHTU, KiUre 1 KapToTeka O eBUAEHLUMM TUX 3annca, 3annucu y eneKTpoHCKOM
06NKUKy M JOKYMeHTa, Kao U MUKPOUITMOBM O HMMa NPUMIBLEHU W HAcTanu y pagy peruncrpaTtype 4OK Cy
o[ 3Ha4aja 3a Tekyhu paa, HacTao genosaweM 1M pagoM cTBapaoua, 40K ce U3 bera He ogabepe apxmecka
rpafha. [JokymeHTapHu maTepujan npeacTaBrba LEeNUHy JOKYMEHTa Uiy 3anmnca Hactanux Unm npumMibeHnx
JenoBaweM U pagom cybjekata y M3BOPHOM WM pPenpoaykoBaHOM oOMMKy OokymeHTa 6e3 ob3upa Ha
dopmy 1 chopmaTt Benexera kao U NPonNMcaHe eBNgeHLMjE O HEMY.

- ApxuBcka rpaha je caB M3BOPHM W penpoaykoBaHW (NMMCaHW, UpTaHW, WTamnaHu, doTorpaducaHm,
MUKPOMUITMOBAHN, CKEHUPaHU UM OUTUTanM30BaHN eNeKTPOHCKM 3annc HacTao U3BOPHO Y eNeKTPOHCKOM
06Ky UnNn Ha gpyry HaumH 3abenexxeHn) JOKYMEHTapHM MaTepujan HacTao y TOKy paja cTBapaoua Koju
je o4 3Hayvaja 3a uctopwjy, KynTypy, YyMETHOCT, HayKy U NpoCBeTYy 1 Apyre ApywTBeHe obrnactu 6e3 o63unpa
Ha TO Kaga w rae Cy HacTanu u aa nu ce Hanase y ycTaHoBama 3alituTe KynTtypHux gobapa nnv BaH we

- [JokyMeHTapHM mMaTepujan ca pOKOM YyBaksa YMHM MaTepujan Koju je od 3Hadvaja 3a Tekyhu pag Lkone
nnn matepujan Kome pok YyBara Huje NCTeKao.

- ApX1BCKM (pOHT YMHE CBU apXMBCKMN NpeaMeTn Koju Cy HacTanm nocnosawem LUkone.

- CrtBapanauy apxmBcke rpahe u [OOKYMEHTapHOr Marepuvjana je npaBHO WUNU U3MYKO JULE YUjUM
JenoBakeM HacTaje apxmBcka rpafha n gokymeHTapHu martepujan.

- ApxuBcka jeguHuua je peructpatop, acumkna, KyTuja, cBexar, OMOT Y KOjU ce oanaxe AOKYMeHTapHu
MaTepwujan n apxmecka rpaha.

- besBpeaHM OOKyMEHTapHM MaTepujan 4YMHe OenoBW AOKYMEHTapHOr martepwujana Koju cy uaryounu
onepaTuBHYy BpeaHOCT 3a Tekyhn paj 04HOCHO KOjuMa je MCTeKao 3aKOHCKM pOK YyBaha, a HeMajy CBOjCTBO
apxuBcke rpane.

- Opabupane apxmBcke rpahe n yHuwTaBawe 6e3BpefHOr JOKYMEHTapHOr MaTepujana je nocTynak Kojum
ce apxmBcka rpaha ogabvpa n3 4OKyMeHTapHOr Matepujana y3 yHULWTaBake OHUX AeroBa JOKYMEHTapHOr
MaTepwujana Kojuma je npecrtarna BaXHOCT 3a Tekyhu paj a Koju Hemajy CBOjCTBO apXxuBcKe rpahe.

- Nucta kaTeropuja JOKyMeHTapHOr MaTepujana ca pokoBUMa 4yBawa je nocebaH akT Kojum ce ogpehyjy
BPCTEe apxuBCcKe rpahe u AOKYMeHTapHOr Martepujana ca pokoBMMa 4vyBana. Jlucta cagpku nonvc CBuX
KaTeropuja OOKYMeEHTapHOI MaTtepujana HacTanor y pagy peructpatype U wUxoBe pOoKoBe 4dyBawa. Ha
ocHoBy JlucTte obaBrba ce nocTtynak ogabupara apxmsecke rpafe kao n nocTynak yHuwtasawa 6e3spegHor
OOKyMeHTapHor Mmartepujana. KaTeropuje Ko KOjux je poK 4yBawa TpajHO, 4yBajy ce [0 npejaje
HaanexHom Mctopujckom apxusy.



- ApXmnBCKa KroMra je OCHOBHa eBuaeHLMja O LenoKyMnHOj apXMBCKOj rpahy n AOKYMEeHTapHOM maTtepujany
HacTanom y pagy cTBapaoLa. ApXMBCKa Krwura cagpXu nonuc (MHBEHTapHW npernen) LenoKyrnHor
AOKYMEHTapHoOr maTepujana HacTanor y pagy perncrpatype kao 1 OHOr OKyMeHTapHOr MaTtepujana Koju
ce no 6uno KoM OCHOBY Hanasu kop cTBapaoua. ApxMBCKa KhMra MOXe ce BOAUTM Yy NanmpHOM Unu
€NEeKTPOHCKOM 0BnuKy.

- ApxuBupare je npouenypa oanarawa obpaheHux u 3aBplLleHuX npeameTa y oarosapajyhe apxuscke
jeavHuue (pernctpatope, dacuukre, KyTuje, CBeXHeBe, OMOTe M Ap) NpemMa XPOHOSOLLKOM pedy wunm
yTBpheHoj knacuukaumjn n wUxosa nNpeaaja y apxmey nucapHuLUe U/vnv apxvmecku Aeno.

- ApxuBckn geno je nocebHa npocTopuja, y Kojuma ce YyBa AOKYMEHTapHU MaTepwujan u apxuBcka rpaha
oAnoXeHa aj auTa.

NMPUMAHE W MPEMEOAHE MOLWTE
YnaH 5.

Mpujem nowTe obaBrba ce MyTem MnowTaHcke crnyxbe, enekTPOHCKOM MOLUTOM, NIMYHOM AOCTaBOM MyTeM
Kypvpa Unu Ha 3axTeB CTpaHKe.

MowTa ce npuma y ToKy Tpajara pagHor BpeMeHa, y cekpeTtapujaTy LLkone.

MowTy NpuMa cekpeTap LIKome Ui agMUHUCTPaATUBHU pagHUK Yy pavyHOBOACTBY.

YnaH 6.

OsnawheHo nuue LLkone kaga HenocpegHo npuma MoLTy Of CTpaHe AocTaBrbada (Kypupa), AyXHO je aa
noTBpau npujem nowurbke cTaerbajyhn gatym M 4uTak noTnUC y OOCTaBHOj KiW3W, Ha AOCTaBHWULN,
noBpaTHULUM UMM Ha KOMUjKU akaTta 4mju ce opurnHan npuma. lNMopen notnuca osnawheHo nuue Llkone kaga
npvmMa nowTy, ctaerba U criyxbeHun nevaTt. Y cnydvajeBuma kaga gaTym npegaje nowute moxe 6utu of
3Havaja 3a pavyHar-e poKoBa, y3 NPUMIbeHy MOLUMIbLKY 06aBe3HO NPUNOXUTU KoBepar.

Cnyx6eHn Jonucu NPUMIbEHU ENeKTPOHCKMM nyTem ce wTaMmnajy u y nanupHom obrnuky 3aBofe Yy
esuaeHumjy kojy Lkona soawn.

YnaHn 7.

3a nowwurbke koje cy npumibeHe owTeheHe, 3anMCHUYKM UM KpaTKOM 3abernellkom, Koja ce ynucyje
HenocpeaHo y3 oTucak npmjeMHor wramoburba, KoOHCTaTyje ce BpcTa 1 0bum owTehekra.

YnaH 8.

Ha cBaky npumrbeHy nowwurbky oBrnawheHo nvue Lkone yTtuckyje npujemMHn wtamburb u NOTOM je
pacnopehyje.

YnaH 9.

MpumMrbeHy nowTy, No Npasuny, pacnopehyje osnawheHo nuue LLIKkone Koje je Nnn4HO oTBapa v nperneaa.
PasBpcTaBamke nowTe ce BpLIM UCTOr JaHa Kaga je 1 NnpuMrbeHa.

3ABOBEHE AKATA U NMPEOMETA
Ynan 10.

LLkona Boau ypenHy eBuaeHLUMjy O CBOjoOj MPUMIBEHOj, OAHOCHO COMCTBEHOj NOWTN. AKTa ce eBUaeHTupajy
1 JoCTaBrbajy y pag UCTOr faHa Kaga Cy v NPUMIbEHN.
Y OKBUPY KaHLenapujcKor nocroBaka Boae ce OCHOBHE M NoMONhHe eBuaeHuuMje 0 npegMeTMMa 1 aktuma.

OcHoBHe eBuaeHUMje cTBapaoua cy:
- enoBoaHuk (Moxe n ckpaheHn AenoBOOHUK,)
- NMomohHe eByaeHUMje (oCTaBHa Krbura 3a MoLuTy, Kiure padyHa,)



Ynan 11.

[enoBogHuK ce BoguM No cuctemy ocHoBHUX BpojeBa n nogbpojesa. OcHoBHMM OpojeBuMa O3HavaBajy ce
npegmeTn, a nogdpojesnma AoNMCK Koju ce O4HOCE Ha UCTU NpeaMeT.

3aBohere npegmeTa y 4eNOBOAHMK BPLUM ce Ha cneaehn HaumH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce ocHOBHM Bpoj AenOBOAHMKA,

-y pyOGpuKy 2. ynucyje ce kpaTka CagpXuMHa akta - npegMmeTa,

-y pybpuky 3. ynucyje ce noabpoj,

-y pybpuky 4. ynucyje ce gatym npujema,

-y pybpuKy 5. ynucyje ce HasuB 1 ceauuTe nowmrbaoua - Npu 3aBohery CONCTBEHUX Jonuca, y OBy
pybpuky ce ynucyje ckpahenuua "Cn" (concteeHm),

-y pybpuky 6. ynucyje ce 6poj npumrbeHor akta, a ako Hema 6poja gatym gonuca,

-y pyOGpuKy 7. ynucyje ce o3Haka opraHvM3aLmnoHe jeanHMLE KOjoM ce akT (npeameT) ycTyna 'y paa,

-y pybpuKky 8. ynucyje ce gatym passohemsa,

-y pybpuky 9. ynucyje ce jegHa o4 03Haka Kojy Cy Ha npeameT ctaBunu obpahmBaun npegmeTa, 1 To: "a/a",
ako je npeameT 3aBpLueH n Tpeba ra apxmeupaTy; "P" ako je npegMeT CTaBrbeH y pOK U AaTym 40 kaga ce
nma gpXKaTu y poky.

Cee [OouHMje nNpuMIbeHe MOLMIbKe Koje Ce OAHOCe Ha WCTM MpeaMeT 3aBofde Cce MonyHaBakeM
BepTMKanHux pybpuka 3, 4, 5, 6, 7. n 8. y okBupy nctor 6poja 1 Ha Ha4nH Kako je To Hanpep objalLHeHo.
Ha kpajy rogmHe 4enoBOAHMK ce 3aKkibydyje cnyxbeHomM 3abenewkom HanMcaHoM Ucnog nocreamer opoja
ca KOHCTaTaunjoM KOMMKO je npeameTa 3aBefeHo y Toj roanHn. Oea 3abeneluka ce gatmpa n oBepasa
cnyx6eHnm nevaTtom, a noTnmcyje je oenawheHo nuue Lkone.

(HAMOMEHA: Y cny4ajy Bohewa ckpaheHor genoBogHuka HaBoae ce pybpuke 13 herosor obpacua.)

YnaH 12.
CBu npumIbeHn NpeamMeTn ce JoCTaBrbajy y paa y TOKY UCTOr JaHa.

YnaH 13.

[ocTaBrbatbe npegmeTa y paj BpLUM Ce NPeKko MHTepHe A0CTaBHE KiUre Uinn npeko AHEBHOr U3BeLUTaja
NPUMIbEHE MoLUTe, KOjy NOTNUCYje 3anocsieHn Koju je NpuMno npeamer.

[ocTaBrbatbe padvyHa y pag BpLWWM Ce MPeKo Kiure payvyHa Koja MCTOBPEMEHO npeacTaBiba OCHOBHY
eBuaeHUmMjy Te BpCTe akaTa.

HocTaBrbarbe nowte ynyheHe Ha NMMYHOCT BPLUM Ce MPEKO Kibure NpUMIbeHe NnoLuTe Ha NIMYHOCT.

AOMNHNCTPATUBHO-TEXHNYKO OBPABMBAHE MNMPEOMETA

UnaH 14
Ceaku cniy6eHun gonuc obunyHo cagpxu cnegehe genose:
- 3arnaerbe, y ropkem NeBoM yrny (Hasue 1 ceguwite, 6poj, 4aTtym, NyHa agpeca);
- agpeca npumMaoua (nyH Ha3uB O4HOCHO NOPOAMYHO MME U CeauLlTe npuMaoLla);
- ca NieBe CTpaHe 1cnog agpece npumMaoua ctasiba ce o3Haka "lMpegmeT" ncnog Koje, pagu nakwer
30pyXMBaHa, ce ynucyje 6poj u gatym NpUMIbEHOT akTa Ha Koju ce ogroeapa, unm opoj n gatym panuje
OTNPEMSbEHOT akTa v Cr;
- TEKCT KOju Mopa B6uTK jacaH, CaxeT 1 YMTak, OTKyLaH Ha padyHapy;
- ncnop Tekcta osnawheHo nuue notnucyje cnyx6eHy gonuc 1 y3 noTnmc ce cTaBiba OTUCaK CryxbeHor
neyaTa (ako ce KOpUCTn);
- UCNoA TeKCTa HaBofe Ce Npunosn Koju ce A0CTaBrbajy.
Cnyx6eHun gonuc ce nuwe HajMake y 2 NpMMepka, o Kojux ce jefaH NpuMepak Wwarbe KOMUTEHTY, a ApYru
ce 3agpxaBa y apXvBM.

OTMNMPEMAHSE MOLWITE
YnaH 15.

Ceu 3aBplleHn npegMeTn Koje Tpeba oTnpemuTn, apxuBmpaTti uUnu yctynuTtu, Bpahajy ce osnawheHom
nuuy LWkone npeko HTepHe OOCTaBHE KHUre.

OsnawheHo nuue LLikone nposepaBa hopmanHy cTpaHy cnyxb6eHor gonuca n Ha eBeHTyanHe HegocTaTke
ykasyje obpahumsayy.



YnaH 16.

Otnpematbe nowTte Bpwwn osnawheHo nuue LWkone.. CBa nowTta npeyseTta y TOKY AaHa, oTnpema ce
uctora gaHa. Buwe cnyxbeHux gonuca, OAHOCHO npegmeTa 3a je4HOr npuMmaoua nakyje ce y jedaH
koBepaT. BpegHocHa nowwurbka, cyacka akta v noBeprbMBa npenucka oTnpema ce yBeK npernopyyeHoM
nownrbkoM. OTnpemare XUTHe MowTe Yy MeCTO NnpvMaoua MOXe Ce BPLUMTW NPEeKo Kypupa u nytem
AOCTaBHE KroUre 3a MecTo.

Ynan 17.
Y OOCTaBHY KHUIY 3a MOLWTY YNUCYjy ce CBe MOLUUIbKE, Koje ce oTnpemajy nowwTom. [locTaBHa KHsura Cryxu
Kao eBMAeHUMja O 3aBpLLEHO]j OTNPEMU, KAo 1 Npeaajy HoBLA Ha MMe MOLUTAHCKMX TPOLLKOBA.

APXVBUPAHE N YYBAHE JOKYMEHTAPHOI MATEPUJATIA
YnaH 18.

Csu pelueHn npeameTn Mmopajy B1uTK ognoXeHu y ogrosapajyhe apxmBcke jeaunHuue (pernctpaTop, Kwbura,
dacumkna, apxuscka KyTuja, ceexar, oMOT M Ap.). Ha cnorbHMM OMOTUMa apXUBCKUX jeanHuua ncnucyje
ce: nyH Hasus Llkone, rogMHa HacTaHka U BpcTa AOKYMEHTapHOr mMartepwujana, eBMAeHUMOHW BpojeBu
npegmeTa v pegHu 6poj Noa KojuM je apxmMBCKa jeamHuua ynucaHa y ApXmBCKY KHsUTY.

[lokyMmeHTapHM maTepujan YyyBa ce npema pokoBuMa yTepheHuM y JIcTu kateropumja gOKyMeHTapHor
MaTtepujana ca pokoBUMa YyBar-Aa.

Mpe apxuBnpana Tpeba npoBepuT Aa nNu je NpegMeT 3aBpLUEH 1 Aa N ce y NpeaMeTy Hanase Heku
NPUNO3n Unn JOKYMEHTU KOjU He npunagajy UCTOM.

YnaH 19.

Y nucapHuumM, OOHOCHO Y pagHMM npocTopujama, 3aBpLUEHM NpegMeTy ce MOry gpXaTu Hajsuwe aBe
roguHe of gaHa 3aBohewa. lNocne Tor poka ce cMellTajy y apXvMBCKW Oeno, OANOXEeHW MO roguHama wm
NnopeTKy M3 apXxMBCKE Kiure, y ogroeapajyhvum ApBEHMM WM MeTanHuM cTanaxama - nonvuama.
MpocTtopnje genoa mopajy 6uTKM cyBe U cCBeTNe, a OOKYMeHTaumja ocurypaHa of owTtehewa, kpahe u
noapa.

YnaH 20.

CaB gokymeHTapHM maTepujan HacTao y pagy Lkone ynucyje ce y ApXMBCKY KhsUTy, KOja CIy>KN Kao OMNLITK
WHBEHTapHW npernes LenoKyrnHor apxuBcKkor marepujana. EBngeHTupame ce BpLM 3@ CBaKy MOCMOBHY
roguHy og 01.01. go 31.12. Tekyhe roguHe.

Ynucueawe y ApXMBCKY KHUTY BPLUN CEe Ha crnefehn HaunH:

-y pybpuky 1. ynucyje ce pegnu 6poj. Noa jeogHum peaHnm 6pojem ynucyje ce UCTOBETHN maTepujan 6e3
003umpa Ha konnMuunHy. PeaHn 6pojeBun ce HacTaBrbajy U3 rOAMHE Y FTOONHY;

-y pybpuKy 2. ynucyje ce gaTym ynuca;

-y pybpuKy 3. ynucyje ce roguHa, 0AHOCHO pa3fobrbe y KojeM je AOKYMEHTapHU maTepujan HacTao (3a
AOKYMeHTapHu maTepumjan koju obyxsaTta nogaTke u3 BuLIE roAMHa yNucyje ce noYeTHa 1 Kpajha
KaneHgapcka rognHa);

-y pybpuKy 4. ynucyje ce knacudgmkaumoHa o3Haka (ako je ycTpojeHa);

-y pybpuKy 5. ynucyje ce cagpxaj, Bpcta apxuscke rpahe nnm goKkyMeHTapHoOr matepujana;

-y pybpuKy 6. ynucyje ce konuumHa, 6poj apxXuBCckux jeanHuua (Hnp. permctpartopa u ap);

-y pybpuky 7. ynucyje ce 6poj u gaTym 3anucHuka (NpunvkoM yHuwTaBarwa 6e3spegHor maTepujana nnm
NPUNMKOM npejaje HaaeXXHOM apxuBy);

-y pybpuky 8. ynucyje ce pok YyBarwa AOKYMeHTapHor MaTtepujana us saxehe Jlucre kateropuja;

-y pybpuky 9. ynucyje ce npumeaba (HNp. cMeLlTaj 4OKyMEeHTapHOr matepujana).

UnaH 21.
Mpenuc apxuscke Kibure (Moxe 6UTK M3BOA N3 padyHapa/doTokonmja obpacua apxmBCcke Kisure) 3a
OOKYMEHTapHU MaTepujan HacTao y NPeTXo4HOj roAUHN, AOCTaBba Ce HaanexHoMm NcTopujckom apxmsy,
[0 Kpaja anpuna meceua Tekyhe roguHe.



UnaH 22.

Y apxvBCKOM Jernoy 4YyBa Ce OOKYMEHTapHM Martepujan u apxuscka rpaha, y cpeheHom n 6e3begHom
CTaky, 00 yHMWTEHa npema JIncTn kateropuja 4OKYMEHTapHOr MaTtepujana ca pokoBMMa YyBaka Unum o
npegaje HagnexxHom apxmBy. APXMBCKM OeNO y KojeM ce YyBa apxmBcka rpafa u AOKYMEHTapHW maTepujan
Mopa 6uTtn cHabaeBeH JOBOIbHOM KOSIMYMHOM apXMBCKMX MONnuMLa 3a CMeLUTaj AOKYMeHTaumje.

LLkona je kao cTBapanau apxuBcke rpahe OyXHO Aa ocurypa MUKpPOKNMMaTCKe, XeMujcko Guonoluke u
dunsnyke ycrnoee 3a 3alITUTY apxmBcke rpafe M OOKYMEHTapHOr maTepujana of LITeTHOr gernoBana
TemnepaTtype, Brare, CBETIOCTH, 3padetrsa, NpalmHe, MMKpoopraHm3ama, UHcekaTa, rnogapa u uanyknx
owrTteherna. [leno mopa 6utn onpemrbeH CUCTEMOM NPOTUBMOXAPHE 3aLUTUTE.

ApxuBckM feno mopa Outn usamukm obesbeheH paau HeoBnawheHor ynacka Apyryx nuvua wu
HEKOHTponucaHor kopuwherwa AoKyMeHaTa. Y apXMBCKOM [ernoy ce He CMe Hanasutu HukakaB apyrut
maTtepujan, ocuM apxuBcke rpahe 1 OoKyMeHTapHor matepujana. ApXMBCKOM rpafoM U OOKYMEHTapHUM
maTepujanom y apxXvMBCKOM [ENOY PYyKyje, CTPYYHO je oap)kaBa M BpPLUM HEeHY HEMOCPEAHY 3alUTUTY,
oBnawheHo nuue LLkone unu 3a To NOCeGHO aHraXxoBaHO CTPYYHO NuLe.

OOABUVPAHE APXNBCKE MPABE N YHULLTABAHE BE3BPEOHOI JOKYMEHTAPHOIr MATEPUJANA
YnaH 23

Opabupane apxuBcke rpahe un yHuwTaBawe 6e3BpeaHOr JOKyMEeHTapHOr MaTtepujana BpLn ce Ha OCHOBY

INucte kaTeropwmja apxmecke rpafe 1 4OKyMEHTapHOr MaTepujana ca pokoB/Ma YyBak-a.

Jlncta je cactaBHu geo osor NpaBunHuka.

UnaH 24
Jlncta kateropuja cagpxu pegHn 6poj, HasuB KaTeropvje OOKYMEHTapHOr mMartepujana u pokK 4dyBakAa.
YKONUKO ce TOKOM roguHe jaBe HOBe BPCTE JOKYMeHaTa, BpLUM ce u3MeHa u gonyHa noctojehe Jlncre.

YnaH 25
3a pag Ha Jluctn kaTteropuja apxvmecke rpahe M OOKyMEHTapHOr maTepujania ca pOKOBMMA YyBarba
oapehyjy ce osnawheHo nuue Lkone n 3anocnenun koju Hajborbe nosHajy pag LLkone n weroBy genatHoCT
Yy LENUHN 1 KOju Cy CTPYyYHO crnocobHM da oueHe 3Hadaj gjokymeHTtauumje. Jlucty yceaja Lkoncku ogbop
LLikone, noTom ce ycBojeHa JIncta goctaesrba HagnexHoM apxmBy Yy ABa OpuUrnHanHa npumepka. Jlucrta ce
npumemyje no JoburjeHoj NMCMEHOj carnacHOCTM O CTpaHe apXxuBa.

YnaH 26
3a TpajHo yyBake oapehyjy ce kateropuje matepuvjana Koje cagpxe nogaTtke o4 3Hadaja 3a pag Llkone n
3anocreHnx y emy, Kao M nogatke Koju ogpaxasajy cywTuHy paga Llkone. ApxuBcka rpaha 4dyBa ce
TpajHo y 0065nKy y KOjeM je M3BOPHO HacTana.

UnaH 27.
3a QoKyMeHTapHM MaTepujan Koju HUje OLEeH-EH Kao apXxmMBCKka rpaha, pokoBu YyBara ce ogpelyjy 3aBucHO
og notpeba Lkone 3a kopuwhewe y nNpakTM4He CBpPXe, Kao W Yy Cknagy ca MnocebHUM 3aKOHCKUM
nponuncmuMa. MN3BopHM 00K QOKYMEHTapHOr MaTepujana, Koju HUje enekTPOHCKU U 3a KOju Huje nmponucaH
TpajaH POK 4YyBaka MOXE Ce YHUWTUTM M Npe WCTeka MpOonucaHor nepuoga udyBawa TEK HAKOH
anrntanusaumje n yKonmko ce YyBa y OKBUPY yCryre KBanmuKoBaHOr eNeKTPOHCKOr YyBaka JOKYMEHTA.

UnaH 28
3a noctynak ogabupana apxmscke rpahe n yHuwTaBarwe 6e3BpeaHor JOKYMEHTapHOr maTepujana kome je
poK YyBaHa UCTekao, oanyky goHocu OupekTop LLkone.
Opabupane apxuscke rpahe n yHuwTaBawe 6e3BpedHOr OOKyMEHTapHOr maTepujana obaBrba ce Ha
OCHOBY JlnucTe kaTeropuja JOKYMeHTapHOr MaTepujana ca poKkoB/Ma YyBara.
Opabupane apxmBcke rpahe n yHuwTaBawe 6e3BpeaHOr JOKyMeHTapHoOr maTepujana obasrba ce
NCKIbY4MBO 13 cpefeHor 1 y apXmBCKOj KHM3N eBUAEHTUPAHOT JOKYMEHTapHOr MaTtepujana. YHuwTaBawe
Ge3BpeaHoOr JOKyMeHTapHOr Matepujana obasrba ce cBake rogmHe 3a AOKYMEHTapHW MaTepujan unju cy
POKOBW YyBaka UCTEKIN.

UnaH 29
3a nocnoBe Ha ofabupawy apxucke rpahe u nspagy nonuca 6e3BpegHOr 4OKYMeEHTapHOr martepujana
KOMe Cy pOKOBM YyBawa MUCTeknn dopmupa ce komucuja. Oanyky o copmupary KOMUCUje AOHOCHK
aupekTtop Lkone.



Unan 30
Monuc 6e3BpenHOr OOKYMEHTapHOr mMaTepujana cactaBfba Ce W AOCTaBSfba HagnexHoMm VcTtopujckom
apxuBy Yy ABa NpMMepKa 1 cagpxu:
- Ha3uB LWkone y yvjem je pagy matepujan HacTao, AaTyM U MeCTO cacTaBrbaka Nnonuca;
- monuc kateropuja 6e3BpeHOr LOKyMeHTapHOr MaTepujana ca pegHum 6pojem nonuca, pegHum 6pojem
apXMBCKe Khbure, roguHOM HacTaHka, BpOjHO N3paKeHOM KOMMYMHOM Y dhacumknama, Kytujama,
perncTpaTtopuma, Kiwurama, Uta., U ca Ha3HakoOM poka YyBam-a;
- YKyMHa KonnymMHa SOKyMEeHTapHOr MaTepujana npeasioXeHor 3a YHULLTEHE;
- noTnuce YnaHoBa Komucuje koja je npeanoxuna HaBeaeHW AOKYMEHTapHW MaTepujan 3a YHULLUTEHE.

YnaH 31
HakoH gobujeHe carnacHOCTM HaAMeXHOr apxmea, NMpUCTyna ce yHuULTaBaky JOKYMEHTapHOr matepujana,
npyu 4Yemy je cTBapanay AyxaH ga npedy3Me HeOnxo4He Mepe 3alTuTe nopartaka koju 6m mornu
noBpeauTn Npasa 1 NPaBHU UHTEPEC NMLIA Ha KOja ce OKYMEHTapHU MaTepujan OgHoOCHU.

NMPEOAJA APXMBCKE NPABE HAOJIEXXHOM APXNBY
YnaH 32

ApxuBcka rpaha ce o Tpowky LLkone, npeaaje HagnexHoMm NCTopmjckoM apxmBy, HAaKOH TpuaeceT roguHa
O[] HEHOI HacTaHKa U1 No NpecTaHKy paga cTeapaoua.

Y carnacHOCTM ca HagneXXHUM apXMBOM, POK U3 cTaBa 1. OBOr YnaHa y U3y3eTHUM CriyvyajeBuma ce Moxe
CKpaTUTK U NPOAYXKUTMW.

YnaH 33

Lkona kao ctBapanal apxmBcke rpahe OYXHO je ga apxuBcKy rpahy npega y opuruHany, cpeheny,
O3Ha4yeHy, nonucaHy, HeowTeheHy WM ca caHupaHuMm owTehewnma, TexHUYKM onpemrbeHy. O
npumonpeaaju apxuscke rpahe caunkwana ce 3anucHUK Ymju je cactaBHu geo NMonuc apxmecke rpahe koja
ce npepgaje HaanexHom ctopujckoMm apxmay.

MPENA3HE 1 3ABPLUHE OOPEJBE
YnaH 34.

Lkona je obaBe3Ho ga obGaselwiTaBa HagnexHu VCTOpMjCKM apxXuB O CBUM CTaTyCHMM nNpoMeHama y
norneady: NpoMeHe HasvBa, OeNnaTHOCTW, Crnajawa, ykuaaka, oTBapawe cTevaja/nukemgauuje, npomeHa
agpece, dU3NYKO nNpecerbexe, agantaumja npocropujale, kao 1 CBUM NpPoMeHaMa Koje cy of 3Hadaja 3a
apxvMBCKy rpahy, nonyT gurutanusaumje, MMKpodunmMoBaka 1 CI., HajkacHuje y poky og 30 gaHa oa gaHa
HMXOBOI HACTaHKa.

UnaH 35.
LLkonia n cBKM 3anoCreHn Ccy OyXHM a ca WU3Y3eTHOM NaxwOM 4yBajy M ofpXaBajy apxumBcky rpahy u
OOKYMEHTapHM MaTepujan y ckragy ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpafyM M apXMBCKOj OenaTHOCTW, OBUM
[MpaBUAHMKOM M CTPYYHMM YNYTCTBMMA HaanexHor Mictopumjckor apxuea.

UnaH 36.
MpaBunHKK CTyna Ha cHary y poky oa 8 (ocam) gaHa o4 AaHa objaBrbMBarba Ha ornacHoj Tabnu Lkone.
[aHom cTynawa Ha cHary oBor [lpaBunHuka, npectaje ga Baxu [lpaBUNHMK O KaHUEenapwujckoMm U
apxvmBckom nocnoBawy, aen.op. 320 og 28.05.1993.rogmHe-TexHuyka wkona ,Munmua [laenosuh®
BarseBo.

CactaBHu feo oBor npaeurHuka je Jlucra kateropuja gen.6p. 320 og 28.05.1993.roanHe, Koja Baxu 00
AoHoLllera HoBe JlucTte kateropuja LLkone.

NPEOCEQHVK LUKOJICKOI OOBOPA
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